
政府文件標準格式（ ODF ）

校園配合事項宣導 

教育部資訊及科技教育司
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1.政府在職人員需受6小時ODF教育訓練。(針對
新進人員提供ODF基礎教育訓練，並視同仁需求
提供ODF進階課程）

2.推動機關提供ODF格式招標文件。

3.推動機關採購ODF共同供應契約服務。

4.強化電子公文ODF附件管理。

5.健全網站可編輯檔案ODF格式下載。

6.機關資訊系統支援ODF格式。

共同性推動項目共同性推動項目
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1.學校行政電腦及電腦教室安裝以ODF為預設存檔
格式之文書軟體。

2.教師在職進修相關課程，宣導使用ODF格式製
作。

3.宣導教師鼓勵學生以ODF檔案格式交付作業。

4.宣導於課程中增加ODF推動理念等軟體平權相關
議題。

5.續辦理相關推廣活動宣導 (鼓勵 )師生使用ODF
格式。

教育部分工項目教育部分工項目



請各校配合辦理建議一請各校配合辦理建議一

建議教職員完成6小時ODF教育訓練，針對新進人員
提供ODF基礎教育訓練，並視同仁需求提供ODF進階
課程。可運用「e等公務園＋學習平臺」及「台北e
大」線上課程。
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請各校配合辦理建議二請各校配合辦理建議二

學校行政電腦及電腦教室全面安裝可製作標準ODF文
件格式之軟體(參考 https://moda.gov.tw/digital-
affairs/digital-service/app-services/248)，並作為基礎應
用工具。
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請各校配合辦理建議三請各校配合辦理建議三

學校辦理採購計畫招標文件如有可編輯檔案，提供 ODF 
文件格式。
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請各校配合辦理建議四請各校配合辦理建議四

(一 )學校電子公文附件可編輯文件採用ODF文件格式。

(二)學校網站提供可編輯文件下載，應支援ODF文件格  

     式。

(三)學校系統匯出、匯入可編輯文件檔案，應支援ODF文

     件格式。
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請各校配合辦理建議四請各校配合辦理建議四
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請各校配合辦理建議四請各校配合辦理建議四
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請各校配合辦理建議四請各校配合辦理建議四
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請各校配合辦理建議四請各校配合辦理建議四
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請各校配合辦理建議五請各校配合辦理建議五

(一 )辦理學研計畫時，相關文件、表格與成果等相

關文件，優先以ODF文格式製作，並提供範本。

(二 )校內行政作業建議以ODF文件流通，教職員

在職訓練應納入ODF文件格式課程，並以可製作

標準ODF文件之軟體作為教學應用工具 (如數位

發展部ODF應用工具、 LibreOffice)。
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請各校配合辦理建議五請各校配合辦理建議五

　 (三 )建議於校內主管會議、行政會議等場合宣導
ODF文件格式使用。

　 (四 )宣導教師以ODF文件格式製作教材，並鼓勵
學生以ODF文件格式交付作業

　 (五 )學校網站建置開放文件格式 (ODF)宣導網
頁、提供可編輯ODF文書軟體下載連結及學習資
源供學校老師及行政人員使用。
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手機無法正常開放手機無法正常開放 ODFODF 文件格式文件格式

怎麼辦 ??
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行動裝置上的行動裝置上的 ODFODF 閱讀閱讀 APPAPP

　　 Goole PlayGoole Play
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行動裝置上的行動裝置上的 ODFODF 閱讀及編輯閱讀及編輯 APPAPP
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