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ODF 簡介



ODF 簡介

1 、為什麼要使用 ODF
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2 、 ODF 介紹
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ODF 簡介
2 、 ODF 介紹

符合 ODF 常見的副檔名
◢Word 軟體 (doc,docx)=>Writer(odt)

▁OpenDocument Text
◢ Excel 軟體 (xls,xlsx)=>Calc(ods)

▁ OpenDocument Spreadsheet
◢ PowerPoint 軟體
(ppt,pptx)=>Impress(odp)

▁ OpenDocument Presentation
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3 、 Libre Office 下載安裝



ODF

4 、 Libre Office 與 Micorsoft Office 軟體對應

ODF 簡介
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Impress 基本介紹
1 、 Microsoft Office 檔案轉成 ODF 格

MS Office→ 開啟 MS Office 檔案→另存新檔→存檔類型→
選擇 :OpenDocument→ 存成 ODF 檔

檔案→另存新檔→點選使用密碼儲存→輸入密碼
P.S 千萬要記得密碼

2 、檔案加密
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標題列

功能列

主工具列

投影片窗格

側邊欄

工作窗格

操作介面
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視窗環境功能介紹： 
 
Ø 標題列：用來顯示目前執行中的檔案名稱。

Ø 功能列：用來顯示執行 Impress 簡報編輯軟體的各項指令功能。 
Ø 主工具列：用來顯示可快速執行功能的指令圖示。
 
Ø 簡報工具列：用來顯示製作投影片必用的幾個指令圖示。包括：投影片增加、設計、

版面配置、放映等。
 
Ø 投影片窗格：透過投影片窗格，使用者可進行投影片的新增、刪除和對個別的投影片

進 行版面配置和設計。
 
Ø 頁面檢視模式： Impress 有五種不同的模式，包括： [ 一般 ] 、 [ 大綱 ] 、 [ 備註

頁 ] 、 [ 講義頁 ] 和 [ 投影片瀏覽 ] 模式，每種模式都有特殊的用途，可以使用 
[ 檢視 ] 指令來勾選切換顯示。 

◥ 一般：最常被使用來編輯投影片內容的模式。 
◥ 大綱 : 只列出每張投影片的標題及文字資料，可在此直接編寫投影片的文字內
容。 

          ◥ 備註頁：製作簡報者可輸入一些備忘事項，播放簡報時並不會顯示。
          ◥ 投影片瀏覽：顯示投影片的縮圖版本，可對簡報做整體性的調整，如刪除、搬   

        移或調整 順序等。  
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一、自製背景 
1. 插入→影像→編排 ( 滑鼠右鍵 )→ 最下層 
2. 投影片→設定背景影像
3. 屬性 ( 右方側邊欄 )→ 投影片→插入影像

二、內建背景
1. 右方側邊欄選擇屬性→投影片→更多選項
2. 滑鼠右鍵→投影片頁面屬性 ...

三、母片編輯

製作簡報背景方式
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母片編輯
1. 點選【檢視】→ 【投影片母片】
2. 滑鼠右鍵【新增母片】→滑鼠右鍵【重新命名母片】
3. 輸入新的母片名稱
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母片編輯
1. 選取標題→【格式】→【字元】
2. 修改投影片標題文字
3. 選取內文→【格式】→【字元】
4. 修改投影片內文文字
5. 插入→【影像】→選取檔案→調整大小
     → 按右鍵→【編排】→【移動到最下面】
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1. 下載新的範本
2.開啟範本
3. 檔案→範本→另存成範本
4. 投影片→母片設計挑選→載入
範本

新增簡報範本

• 插入→超連結

新增超連結

https://dohliam.github.io/libreoffice-impress-templates/
https://dohliam.github.io/libreoffice-impress-templates/
https://dohliam.github.io/libreoffice-impress-templates/
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投影片切換與動畫
1.相同效果：點選側邊攔 【投影片轉場按鈕】→選按效果
     → 【將轉場套用到所有投影片】

2.隨機效果：點選側邊攔 【投影片轉場按鈕】→選按隨機效果
     → 【將轉場套用到所有投影片】

3. 自訂動畫：選取欲設定動畫的物件→點選側邊攔 【動畫】→ 
   選按 +  → 設定效果

◢ 動畫效果有 進入、強調、離開、動態路徑
◢ 動畫的開始設定有 點按時、與前動畫同時、前動畫撥放後 
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投影片播放

1.從一而終       F5 or 工具列→投影片放映

2.由此開始       Shift+F5 or 工具列→頭影片放映

3.循環播放       投影片轉場 ( 右方側邊欄 )→ 自動換頁→投影片放
映設定 →於後面時間後循環播放
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1. 下載所附檔案 (全部下載 )

2.把文字放入軟體中

3. 插入→音訊或視訊
注意循環播放時，要確認旁白時間和轉換時間。
旁白喇叭無法撥放後隱藏，直接拉在畫面外即可。

加入旁白
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1. 點選側邊攔 【投影片轉場按鈕】→修改轉場內聲音設定

2.聲音→點選其他聲音→選擇所選之音樂 ( 勾選 循環到下個聲音為止 )

P.S 背景音樂不可直接套用到所有投影片

投影片背景音樂
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PDF
1. 檔案→匯出成 PDF
2. 設定「範圍」為 全部→ 影像 為 「無損壓縮」→匯出
圖片
1. 檔案→匯出→選擇存檔類型→更改為 PNG
P.S匯出成圖片 一次只能一張 (那張為你所點選的投影片 ) 

匯出成 PDF 及圖片



THANK YOU



版權聲明

• 數位學習網所授權釋出的課程影片與課
程教材，係採取創用CC「姓名標示-非商
業性-相同方式分享」，依臺灣版授權條
款4.0為主。

• 本授權條款允許使用者重製、散布、傳
輸以及修改著作，但不得為商業目的之
使用。若使用者修改該著作時，僅得依
本授權條款或與本授權條款類似者來散
布該衍生作品。使用時必須按照著作人
指定的方式表彰其姓名，如下圖。



版權引用

•課程名稱:

•授權者:

•出處：數位學習網
(http://ctcourse.pccu.edu.tw/bin
/home.php)
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